
総括表の記載例

フ リ ガ ナ
給与支払者の

　氏名又は名称

フリガナ

同上の所在地

連絡者の氏名及び
所属課、係名並びに
電話番号

会計事務所等の
名称及び電話番

号

２　給与支払報告書（個人別明細書）

給与の支払
期　　　間

報告人員の合計

１ 人

報
告
人
員

特別徴収対象者

普通徴収対象者

（退職者）

普通徴収対象者

(退職者を除く)

7　人

○○○ｶﾌﾞｼｷｶﾞｲｼｬ 受  給  者
総  人  員 20　人

　　　〇〇〇株式会社

所得税の源泉徴収

をしている事務所

又は事業の名称

給与支払者の個人
番号又は法人番号 1 2 3 4

　
給 与 支 払 報 告 書 （総括表） 特－

指定番号

12345
○おおい町提出用○　令和　　年　　月　　日 提出 普－

事 業 種 目 ○○業

おおい町本郷１３６－１－１

15 2 3
右詰
記載

6 7 8 9 0

2 人

給与支払者が
法人である場合
の代表者の氏名

（１）令和6年1月1日から12月31日の間に給与の支払いを受け、令和7年1月1
　　　日におおい町に住所がある全ての給与受給者分を提出してください。
　　（退職者・休職者及び個人で確定申告される方の分もご提出下さい）

（２）前職分給与を合算している場合は、摘要欄に前職の事業所名と住所、給
　　　与支払額、社会保険料、源泉徴収税額、退職日を記入してください。

（３）電子申告やインターネットバンキングをご利用のため納入書や特別徴収
　　　事務関係様式が不要な場合は上記枠内の納入書不要の箇所に〇をつけて
　　　ください。

おおい　一郎

給与の支払方法
及びその期日

納入書の送付 必要・不要

経理　課　　　　　　給与　係
  氏名　　名田庄　花子

（0770）77－4052　　内線　143

所　　轄
税務署名

　　　　税務署

　□□会計事務所
　　　　（０７７０-××ー××××）

令和7年度給与支払報告書の提出について

　令和7年度分の給与支払報告書を、下記の事項にご留意の上、令和7年1月31日
（金）までにご提出くださいますようお願いいたします。

１　給与支払報告書（総括表）

　印字してある記載内容に変更がありましたら、「所在地・名称変更届出書」
（13ページ）を提出してください。総括表に加筆いただいても変更できません
　のでご注意ください。

法人番号がある事業所は、法人番号を記載してください。

個人事業所等で法人番号がないときは、事業所の代表者の個人番号を記載してくだ

さい。

令和6年度は特別徴収であった方でも、令和7年6月以降の特別徴収開始の際には

育児休業等により普通徴収となる方は、こちらに記載してください。

令和7年5月末までに退職予定の方は、こちらに記載してください。

令和7年6月以降の特別徴収開始時から給与天引により特別徴収できる方を、こちら

に記載してください。

令和6年中に退職された方は、こちらに記載してください。

総括表や給与支払報告書の提出の際の重ね方

6.12.3


